一次性告知单
 
          同志，请求管理专利工作的部门处理专利侵权纠纷的，请您提交下列材料：

（一）提供处理专利侵权纠纷请求书及有关证据。如果被请求人为2人以上的，请求人应当按照被请求人的数量提供请求书副本及有关证据。

（二）主体资格证明，即个人应当提交居民身份证或者其他有效身份证件，单位应当提交有效的营业执照或者其他主体资格证明文件副本及法定代表人或者主要负责人的身份证明；
   （三）专利权有效的证明，即专利登记簿副本，或者专利证书和当年缴纳专利年费的收据。

根据国家知识产权局《专利行政执法操作指南》规定，省知识产权局仅负责处理省内重大、复杂、有较大影响的专利案件，一般专利侵权纠纷案件应到被请求人所在地或侵权行为发生地的地市知识产权部门进行处理。
    

告知人：

                               告知时间：

